آيين نامه اجرايي شوراي پژوهشي و طرح هاي شهرداري ساري
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مدیریت طرح و برنامه
شهرداری ساری
فرم پیشنهاد طرح پژوهشی
                                                            
عنوان طرح : 

                                                   
نوع طرح:  بنيادي     كاربردي    توسعه اي 



ارائه دهنده طرح :
































چکیده پیشنهاد تحقیق:(شامل: اهداف، اهمیت موضوع، سوابق تحصیلی، روش کار و منتفعین)























تاریخ دریافت حوزه طرح و برنامه:                           تاریخ و شماره ثبت درخواست کننده:

                            
تائید کارشناس طرح و برنامه                                تائید مدیریت طرح و برنامه


تاریخ وتائید کمیته راهبری:                                  تاریخ و تائید شورای پژوهشی:


این قسمت توسط مدیریت طرح و برنامه تکمیل گردد





	ردیف
	نام و نام خانوادگی

	مسوولیت در طرح 
( مجری /همکار )
	رشته و مدرک

      تحصیلی
	سمت و محل خدمت

	تلفن
	امضاء

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


            1- اطلاعات فردی پژوهشگر و همکاران: 

            2-ارتباط با پژوهشگر اصلی طرح:
نشانی محل سکونت: ........................................................................................... 
کد پستی: …………………..  تلفن ثابت : ..............................................................
نشانی محل کار: .................................................................................................. 
کد پستی: ……………………تلفن ثابت : ................................................
دورنگار: ......................................   تلفن همراه: .................................................  
 پست الکترونیک...................................................

3- سوابق تحصیلی پژوهشگر طرح:
	درجه تحصیلی
	رشته تحصیلی
	دانشگاه
	شهر/ کشور
	سال اخذ مدرک

	لیسانس 1
	
	
	
	

	لیسانس 2
	
	
	
	

	فوق لیسانس 1
	
	
	
	

	فوق لیسانس 2
	
	
	
	

	دکتری 1
	
	
	
	

	دکتری 2
	
	
	
	




4- سوابق پژوهشی انجام شده يا در حال انجام :
	ردیف
	عنوان پروژه
	سمت در پروژه
( مجری اصلی / همکار ) 
	مدت قرارداد 
	نام موسسه یا سازمان بهره بردار
	محل انجام پروژه

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



5- سوابق شغلي:
	رديف
	عنوان شغل/سمت
	موسسه/سازمان
	شهر و كشور
	تاريخ فعالیت

	
	
	
	
	از 
	تا

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



5-1- مجوزها و گواهي ها:
	ردیف
	موضوع مجوز/گواهی
	درجه
	تاریخ صدور
	دستگاه صادر کننده

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



6-آثارعلمی پژوهشگر :
	ردیف
	عنوان کتاب/مقاله (ترجمه/تالیف)
	تاریخ و مکان  انتشار
/ارائه
	ملاحظات

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	






7- اطلاعات  مربوط به طرح تحقیق : 
الف- عنوان تحقیق 

1- عنوان به زبان فارسی:
......................................................................................................................................................
2-  عنوان به زبان انگليسي:  
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
ب- بيان مسأله اساسي تحقيق به طور كلي (شامل تشريح مسأله و معرفي آن، بيان جنبه‏هاي مجهول و مبهم، بيان متغيرهاي مربوطه و منظور از تحقيق) :


ج- اهمیت و ضرورت انجام تحقيق (شامل اختلاف نظرها و خلاءهاي تحقيقاتي موجود، ميزان نياز به موضوع، فوايد احتمالي نظري و عملي آن و همچنين مواد، روش و يا فرآيند تحقيقي احتمالاً جديدي كه در اين تحقيق مورد استفاده قرار مي‏گيرد:


د- مرور ادبیات و سوابق مربوطه (بيان مختصر پیشینه تحقيقات انجام شده در داخل و خارج کشور پيرامون موضوع تحقیق و نتايج آنها و مرور ادبیات و چارچوب نظري تحقیق):


ه – جنبه جديد بودن و نوآوري در تحقيق:


و- اهداف مشخص تحقيق (شامل اهداف آرماني، کلی، اهداف ويژه و كاربردي): 


ز – در صورت داشتن هدف كاربردي، نام بهره‏وران (سازمان‏ها، صنايع و يا گروه ذينفعان) ذكر شود (به عبارت دیگر محل اجرای مطالعه موردی):


خ-  سؤالات تحقیق:


 
ط-  فرضيه‏هاي تحقیق:


ی- تعريف واژه‏ها و اصطلاحات فني و تخصصی (به صورت مفهومی و عملیاتی):


8-روش شناسی تحقیق:
الف- شرح كامل روش تحقیق بر حسب هدف، نوع داده ها و نحوه اجراء (شامل مواد، تجهيزات و استانداردهاي مورد استفاده در قالب مراحل اجرايي تحقيق به تفكيك): 
تذكر: درخصوص تفكيك مراحل اجرايي تحقيق و توضيح آن، از به كار بردن عناوين كلي نظير، «گردآوري اطلاعات اوليه»، «تهيه نمونه‏هاي آزمون»، «انجام آزمايش‏ها» و غيره خودداري شده و لازم است در هر مورد توضيحات كامل در رابطه با منابع و مراكز تهيه داده‏ها و ملزومات، نوع فعاليت، مواد، روش‏ها، استانداردها، تجهيزات و مشخصات هر يك ارائه گردد. 
ب-  متغيرهاي مورد بررسي در قالب یک مدل مفهومی و شرح چگونگی بررسی و اندازه گیری متغیرها:


ج –  شرح کامل روش (ميداني، كتابخانه‏اي) و ابزار (مشاهده و آزمون، پرسشنامه،  مصاحبه،  فيش‏برداري   و غيره) گردآوري داده‏ها :


د – جامعه آماري، روش نمونه‏گيري و حجم نمونه (در صورت وجود و امکان):


هـ - روش‌ها و ابزار تجزيه و تحليل داده‏ها:


و – منابع و ماخذ ( منظور منابعی است که درنگارش طرح پژوهشی مورد استفاده قرار گرفته است) : 














	در صورتیکه زمان اجرای طرح بیش از دوازده ماه است از صفحه اضافی استفاده شود.كد:QMS-WI-12-01
شماره بازنگري: 0-0
صفحه 20 از39
كد:QMS-WI-12-01
شماره بازنگري: 0-0
صفحه 20 از39





	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1
	ردیف
	9– زمانبندی مراحل اجرای طرح؛
جدول پیش بینی زمان بندی فعالیت ها و مراحل اجرای تحقیق و ارائه گزارش پیشرفت کار:كد:QMS-WI-12-01
شماره بازنگري: 0-0
صفحه 20 از39



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	عناوین فعالیت
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	زمان کل
( ماه )
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ماه 1
	زمان اجرا
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ماه 2
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ماه 3
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ماه 4
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ماه 5
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ماه 6
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ماه 7
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ماه 8
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ماه 9
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ماه 10
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ماه 11
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ماه 12
	
	

	
	
	
طرح
	
	
	
	
	
	
	
	
	درصد پیشرفت فیزیکی

	









10- اطلاعات مربوط به برآورد هزینه ها؛
10-1- هزینه های نيروي انساني
	ردیف
	نام پژوهشگر / همکاران
	میزان کارکرد(ساعت)
	حق الزحمه ساعتی (ریال)
	جمع کل(ریال)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	جمع هزینه های نيروي انساني(ریال):


10-2- هزینه های تجهيزات ( آزمايشگاهي )
	ردیف
	شرح هزینه/ نام وسیله
	تعداد/مقدار
	مصرفي/ سرمايه اي
	قیمت واحد(ریال)
	قیمت کل(ریال)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	جمع هزینه های تجهیزات (ریال):


10-3- هزينه هاي سفر
	ردیف
	مقصد سفر
	تعداد سفر
	نوع وسیله نقلیه
	هزینه سفر(ریال)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	جمع هزینه های سفر(ریال):


10-4- هزینه های متفرقه :
	ردیف
	شرح هزینه ها
	مبلغ (ریال)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	جمع کل هزینه های متفرقه (ریال):



10-5- جمع کل هزینه ها :
	ردیف
	نوع هزینه ها
	جمع هزینه ها ( ریال)

	1
	نيروي انساني
	

	2
	تجهيزات(آزمايشگاهي)
	

	3
	سفر
	

	4
	متفرقه
	

	5
	جمع كل هزینه انجام پروژه(ریال)
	




                نام و نام خانوادگی:
                امضاء پژوهشگر و تاریخ: 




















فرم شماره 1
	
دستاوردهاي حاصل از نتايج طرح پژوهشی

تمامي توليدات علمي مستخرج از طرح پژوهشی  (در قالب كتاب، مقاله، طرح تحقيقاتي، اختراع، اكتشاف و ...) با رعايت موارد ذيل قابل انتشار است.
الف) نويسنده مسئول باید به‌نام پژوهشگر و به‌عنوان تنها آدرس شهرداری ساری باشد.
ب)  فقط اسامي افراد مرتبط با طرح پژوهشی در مستخرجات ذكر شود.
ج) آدرس دقيق شهرداری ساری و رعايت ترتيب و توالي آن به عنوان تنها آدرس در توليدات علمي مستخرج از طرح پژوهشی  بايد به صورت زير آورده شود:
آدرس شهرداری به فارسي: مدیریت طرح و برنامه ،  شهرداری ساری ، ساری، ايران.
آدرس شهرداری  به انگليسي : 
The department of Plan and Programme management sari municipality, Sari, Iran


[bookmark: _GoBack]درتاريخ ...................فرم مزبور كه به امضاء ناظران محترم رسيده‌است، دريافت گرديد. 

							         امضاء کارشناس طرح و برنامه: 













 
فرم شماره 2                             
دستورالعمل نحوه تدوين و استفاده از نتايج حاصل از پايان‌نامه كارشناسي‌ارشد يا رساله دكتري

الف) كليه مطالب و مندرجات طرح پژوهشی ام بر اساس اصول علمي و حاصل از تحقيقات خودم تهيه شود و در صورت استفاده از مطالب، نتايج تحقيقات، نقل قول‌ها، جداول و نمودارهاي ديگران ، منابع و ماخذ آن به نحوي كه قابل تشخيص و تفكيك از متن اصلي باشد قيد گردد. 
ب) در صورتيكه از نتايج تحقيقاتم علاوه بر كتاب ، مقاله، اختراع، اكتشاف و هر گونه توليدات علمي حاصل شود، علاوه بر نام استاد راهنما و مشاور و موسسه آموزش عالی ، نام شهرداری ساری نیز باید بصورت مشخص آورده شود و اين موضوع صراحتاً در مكاتبات و توليدات اينجانب درج و بر اساس ضوابط شهرداری اقدام نمايم.
ج) در صورت استفاده از كمكهاي مالي و غير مالي نهادهاي دولتي و غير دولتي از موضوع تحقيق اينجانب مراتب را كتباً به شهرداری اطلاع دهم در غير اينصورت شهرداری مجاز به اقدامات حقوقي مي‌باشد.
د) در پایان نامه های دوره کارشناسی ارشد / دکترا که شهرداری ساری از آن حمایت میکند متعهد می شوم نام استاد راهنما و استاد مشاور و دانشگاه محل تحصیل و همچنین شهرداری ساری به عنوان سازمان حمایت کننده را ذکر نمایم .

اينجانب ..................................... موضوع طرح پژوهشی ام تحت عنوان: .................................................................................................
 در کمیته راهبری مطرح و به تصويب رسيده است موارد فوق را مطالعه كرده و پذيرفتم.

نام و نام‌خانوادگي پژوهشگر: 
تاريخ و امضاء						 	

تذكر: بديهي است چنانچه تحت هر شرايطي و در هر زمان، شهرداری خلاف موارد ذكر شده را مشاهده نمايد نسبت به تصميم اتخاذ شده هيچگونه ادعايي نداشته و حق هرگونه اعتراضي را از خود سلب و ساقط مي‌نمايم.
در تاريخ .................... فرم مزبور كه توسط آقاي/ خانم ................................به امضاء رسيده است، دريافت گرديد.
                                                                                      
                                                                               امضاء کارشناس طرح و برنامه:








فرم شماره 3

فرم تأیید استعلام پژوهشگاه علوم و فناوری اطلاعات ایران (ایران‌داک)


اینجانبان اساتید داور طرح پژوهشی  آقای / خانم ..................................................   با عنوان.......................................................................
................................................................................ استعلام‌های اخذ شده کتابخانه مرکزی و پژوهشگاه علوم و فناوری اطلاعات ایران (ایران‌داک) مبنی بر عناوین مشابه عنوان فوق را مطالعه نموده و با عنایت به کلمات کلیدی عنوان پروپوزال در سایت‌های www.irandoc.ac.ir تکراری نبودن عنوان پروپوزال مذکور مور تأیید می‌باشد.



نام و نام خانوادگی ناظر اول:



نام و نام خانوادگی ناظر دوم:















فرم شماره 4:
به نام خدا
صورتجلسه شوراي پژوهشی
				                                             
طرح پژوهشی خانم / آقای   ......................................  با عنوان............................................................................ كه در تاریخ ............... به تصويب كميته راهبری  مربوطه رسيده است، در جلسه مورخ ............................ شوراي پژوهشی مطرح شد و پس از بحث و تبادل نظر مورد تصويب اكثريت اعضاء قرار گرفت/ نگرفت.

	رديف
	عنوان
	نام و نام‏خانوادگي
	نوع رأي (موافق
يا مخالف)
	محل امضاء
	توضيحات

	1

	شهردار
	
	
	
	

	2

	نماینده شورا
	
	
	
	

	3

	مدیر طرح و برنامه
	
	
	
	

	4

	معاون اداری مالی
	
	
	
	

	5

	واحد بهره بردار
	
	
	
	

	6

	کارشناس حوزه تخصصی
	
	
	
	

	7

	مشاور علمی مدعو 
( عضو هیئت علمی دانشگاه) 
	
	
	
	


			

نام و نام خانوادگي كارشناس طرح و برنامه : 		امضاء			تاريخ

نام و نام‏خانوادگي مدیر طرح و برنامه :                         امضاء			تاريخ

فرم شماره 5:
به نام خدا
صورتجلسه کمیته راهبری
		                                             
موضوع طرح پژوهشی خانم / آقا   ......................................  با عنوان............................................................................ در جلسه مورخ ............................ کمیته راهبری مطرح شد و پس از بحث و تبادل نظر مورد تصويب اكثريت اعضاء قرار گرفت/ نگرفت.


	رديف
	نام و نام‏خانوادگي
	نوع رأي (موافق
يا مخالف)
	محل امضاء
	توضيحات

	1

	
	
	
	

	2

	
	
	
	

	3

	
	
	
	

	4

	
	
	
	

	5

	
	
	
	

	6

	
	
	
	

	7

	
	
	
	


			


نام و نام خانوادگي كارشناس طرح و برنامه : 		امضاء			تاريخ

نام و نام‏خانوادگي مدیر طرح و برنامه :                         امضاء			تاريخ




فرم شماره6
                                                                                                                    تاریخ ارائه گزارش:
بسمه تعالي
شهرداری ساری – مدیریت طرح و برنامه
گزارش سه ماهه پیشرفت کار  طرح پژوهشی 
عنوان طرح :.........................................................................................................................................................................................................
نام و نام خانوادگی پژوهشگر : ................................................... تاریخ تصویب موضوع در شورای پژوهشی ........................................ 
خلاصه گزارش کار: ..........................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................                                                                                                                          
                                                                                                                              تاریخ و امضاءپژوهشگر

ارزیابی در خصوص گزارش کار پژوهشگرو ارائه راهنمایی لازم :
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  
                                                                                                                                                                                       
  ناظر طرح: 1-                                                                     تاریخ و امضاء:

 ناظر طرح : 2-                                                                     تاریخ و امضاء:

کارشناس طرح و برنامه :                                                                              
             امضاء                                                                                                   
نکات مهم : 
1- پژوهشگران  به شرطی می توانند طرح پژوهشی خود را به اتمام برسانند که حداقل دو گزارش پیشرفت کار سه ماهه تائید شده به مدیریت طرح و برنامه  ارائه نمایند . 
2- گزارش پیشرفت کار باید به روز بوده و مدیریت طرح و برنامه  از پذیرفتن گزارش پیشرفت کار که بیش از 10 روز از تاریخ ارائه گزارش گذشته باشد معذور است . 
 3- اولین گزارش سه ماه و دومین گزارش 6 ماه بعد از تصویب موضوع طرح پژوهشی باید ارائه شود . در صورت تاخیر، مراتب توسط پژوهشگر گزارش و در صورت تائید ناظر  مورد پذیرش قرار خواهد گرفت . 
4- گزارش تفصيلي پژوهشگر به پيوست ارائه شود .
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